ROMANIA
JUDETUL TIMIS
COMUNA MANASTIUR
PRIMAR
DISPOZITIA Nr.1
din 06.01.2020

privind alocarea plajei de numere de inregistrare pentru Secretar General - Stare civila, Registratura,
Compartiment Agricol si Compartiment Asistenta sociala

Primarul comunei Manastiur, judetul Timis;

Avand in vedere:

- referatul nr.15/06.01.2020 al secretarului general al U.A.T. Manastiur , prin care motiveaza
necesitatea alocarii plajei de numere de inregistrare compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate
al primarului;

- prevederile art. 7 din Legea Arhivelor Nationale nr. 16/02.04.1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Intemeiul art.155, alin.(1), lit.a si lit.d, si art.196, alin.(1), lit.b din OUG 57/2019 privind Codul
administrative, emite urmatoarea

DISPOZITIE:

Art. 1 — Se aloca plaja de numere de inregistrare compartimentelor din cadrul aparatului de
specialitate al primarului, dupa cum urmeaza:
1. Secretar General:
- Registrul de evidenta a dispozitiilor emise de primar — secventa de numere 001 la 300;
- Registrul de evidenta al hotararilor adoptate in sedintele de consiliu local — secventa de numere 001
la 200;
- Registrul de evidenta a audientelor — secventa de numere 001 la 100.

2. Stare civila:
- Registrul de intrare-iesire a corespondentei de stare civila— secventa de numere 6000 la 6500;
- Registrul de inregistrare a cererilor de divort - secventa de numere 001 la 15,

3. Registratura:
- Registrul general de intrare-iesire a corespondentei — secventa de numere 001 la 600:

- Registrul de intrare-iesire a sesizarilor si reclamatiilor — secventa de numere 001 la 100;
- Registru de inregistrare a declaratiilor privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date — secventa de numere 001- 100,

4. Agricol:

- Registrul de evidenta a contractelor de arenda — secventa de numere 001 la 100,

- Registrul de evidenta a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole situate in extravilan — secventa de
numere 402 la 500.

5. Asistenta sociala:

- Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a Ajutorului pentru incalzirea locuintei — secventa de
numere 1 la 200;

- Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a Ajutorului social — secventa de numere 1- 40;

- Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a Alocatiei de sustinere a familiei — secventa de
numere 1- 200;

- Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a Alocatiei de stat pentru copii — secventa de numere
1 la 40;

- Registrul de inregistrare a cererilor de acordare a Indemnizatiei de crestere a copilului — secventa de
numere 1 la 30;



- Registrul de inregistrare a cererilor beneficiarilor stimulentului educational sub forma de tichete
sociale pentru gradinita — secventa de numere 1 la 20.

Art. 2 - Secretarul General al U.A.T.Manastiur si Compartimentele Registratura, Agricol,
Contabilitate si Asistenta Sociala vor aduce la indeplinire prezenta dispozitie.

Art. 3 - Prezenta dispozitie va fi comunicata:
a) Institutiei Prefectului -Judetul Timis
b) Compartimentelor de specialitate, potrivit competentelor;
¢) Cetatenilor prin afisare.

P. SECRETAR GENERAL,
MUNTEAN IRINA




